Резюме
	Соискатель на должность
	Специалист, помощник специалиста, юрист, офис-менеджер, секретарь, продавец, продавец-консультант и др.


	
	(указать желаемую работу или уровень должности)


	Цели соискания новой работы : Стабильный доход, социальные гарантии, карьерный рост

	Предполагаемый уровень зарплаты: от 15000 рублей



Ф.И.О. Полянская Татьяна Сергеевна
Дата рождения 25/06/1983года

Телефон +7-902-013-92-09, 8-961-897-91-23
E-mail: stella_pt@mail.ru
Семейное положение:  не замужем 
Наличие детей: нет
Адрес: 655154, Республика Хакасия, г. Саяногорск, Заводской микрорайон, д.59, кв. 77
Опыт работы в обратном хронологическом порядке.
	Месяц, год
	Наименование организации
	Должность, специальность

	приема
	увольнения
	
	

	2006г.
	2006г.
	ООО «Мегаком-Медиа» (телекомпания Новосибирск+, ТВ-метро, информационно-аналитический еженедельник «Николаевский проспект»)
г. Новосибирск
	Менеджер по продажам

	2007г.
	2007г.
	ЗАО «Люди Дела», Издательский дом (аналитический журнал «Люди дела»)                             г. Новосибирск
	Менеджер по рекламе

	2008г.
	2008г.
	ОАО завод «Сибсельмаш-Спецтехника» (производство и продажа сельхозтехники)                                                   г. Новосибирск
	Менеджер по сбыту сельхозтехники

	2009г.
	2009г.
	Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 3 по РХ (отдел налогового аудита)                                 г. Черногорск
	Специалист 1-го разряда

	2011г.
	2011г.
	Муниципальное учреждение здравоохранения «Родильный дом»                                                                                          г. Черногорск

	Секретарь-машинист

	2012г.
	2013г.
	ООО «Тепловые системы», ООО «Теплосервис» г. Черногорск
	Секретарь

	2014г.
	По сентябрь 2016г.
	Черногорский филиал Государственное унитарное предприятие  «Управление технической инвентаризацией»
	Юрисконсульт


Образование:
	Наименование учебного заведения, курсов
	Год окончания
	Присвоенная квалификация

	Новосибирский государственный университет экономики и управления
	2005г.
	Факультет: международных отношений и права. Кафедра: государственно-правовых наук. Квалификация: юриспруденция. Специальность: юрист


Функциональные обязанности на  последнем месте работы: юридические консультации по вопросам оформления  прав собственности на  объекты недвижимости, составление договоров купли-продажи, мены, дарения и.т.п,  выставление претензий, составление исковых заявлений, представительство в судебных органах (суды общей юрисдикции, Арбитражный суд), деловая переписка с организациями, правоохранительными  и государственными органами, ответы на запросы и заявления, ведение переговоров на уровне должностных лиц, взаимодействие с Кадастровой палатой, Росреестром, МФЦ, Администрацией города Черногорска  и др. Сопровождение сделок по оформлению прав собственности на объекты недвижимости.
Степень владения ПК:  Работа с программами Word, Excel, Internet
Владение иностранным языком: Английский язык со словарем
Дополнительно: ведение делопроизводства, работа с офисной техникой
Личные качества: Ответственность,  коммуникабельность, стрессоустойчивость, целеустремленность, внимательность, старательность, пунктуальность, умение работать в команде.
